
Upute za izradu Word predloška za izvještaj o rezultatima izbora 

1. Opća pravila 
Predložak se izrađuje u Microsoft Wordu (.docx). U dokument se umeću placeholderi (oznake u 
vitičastim zagradama) koje aplikacija prilikom generiranja izvještaja automatski zamjenjuje 
podacima iz baze. 

Placeholder mora biti zapisan točno kako je navedeno i ne smije sadržavati razmake. 

Primjer: 

KLASA: {KLASA} 

2. Zajednički placeholderi (svi predlošci) 
Dostupni u svim vrstama predložaka (izvještaj, lista, potvrda): 

• {KLASA} – Klasifikacijska oznaka dokumenta 
• {URBROJ} – Urudžbeni broj dokumenta 
• {MJESTO} – Mjesto izdavanja dokumenta 
• {DATUM} – Datum dokumenta (npr. 17. svibnja 2025.) 
• {DATUM_IZBORA} – Datum održavanja izbora (npr. 18. svibnja 2025.) 
• {ODBOR} – Naziv vijeća ili odbora (ispisuje se velikim slovima) 
• {PREDSJEDNIK} – Ime i prezime predsjednika izbornog povjerenstva 

3. Placeholderi za izvještaj o rezultatima glasovanja 
Svi placeholderi tehnički su dostupni u svim predlošcima — aplikacija ih zamjenjuje bez obzira na 
vrstu predloška. Donja podjela je preporuka logičnog rasporeda. Placeholderi koji nisu 
pronađeni u predlošku jednostavno se preskaču. 

• {BIRACA} – Ukupan broj birača upisanih u popis birača 
• {GLASOVALO} – Broj birača koji su glasovali 
• {GLASOVALO_POSTO} – Odaziv birača u postotku (glasovalo / ukupno birača, dvije 

decimale, npr. 35,88) 
• {GLASOVALO_LISTE} – Broj glasova danih kandidacijskim listama (bez nevažećih listića) 
• {GLASOVALO_LISTE_POSTO} – Glasovi za liste u postotku od ukupno birača (dvije 

decimale) 
• {VAZECI} – Broj važećih listića 
• {VAZECI_POSTO} – Važeći listići u postotku od ukupno glasovalo (dvije decimale) 
• {NEVAZECI} – Broj nevažećih listića 
• {NEVAZECI_POSTO} – Nevažeći listići u postotku od ukupno glasovalo (dvije decimale) 



4. Dinamički blokovi 
Sljedeći placeholderi zamjenjuju se cijelim blokovima teksta koje generira aplikacija. Svaki mora 
biti u vlastitom retku. 

Za predložak izvještaja o rezultatima: 
• {LISTE} – Blok: popis kandidacijskih lista s brojem glasova i postotkom 
• {MANDATI} – Blok: popis lista koje sudjeluju u diobi mandata s brojem osvajenih mjesta 
• {KANDIDATI} – Blok: izabrani kandidati po listama s detaljima (ime, prezime, stranka) 
• {IZABRANI} – Blok: numerirani popis svih izabranih članova (IME PREZIME) – koristi se i u 

potvrdi 

Za predložak kandidacijske liste (ListaPredlozak.docx): 
• {KANDIDACIJSKE_LISTE} – Blok (točka I.): sve kandidacijske liste s nositeljem i svim 

kandidatima (Rb., Ime, Prezime, Nacionalnost, Adresa, Datum rođenja, OIB, Spol) 
• {ZBIRNA_LISTA} – Blok (točka II.): zbirna lista – samo naziv stranke i nositelj, bez 

kandidata 

Za predložak potvrde o izabranima (PotvrdaPredlozak.docx): 
• {IZABRANI} – Blok: numerirani popis izabranih članova (IME PREZIME, svi mandati 

zajedno) 

5. Primjer strukture predloška za izvještaj o rezultatima 
KLASA: {KLASA} 

URBROJ: {URBROJ} 

{MJESTO}, {DATUM} 

  
Na temelju članka 12. i 14. Odluke o izboru članova vijeća, 

nakon izbora provedenih {DATUM_IZBORA}, izborno povjerenstvo utvrdilo je i 
objavljuje 

  
REZULTATE IZBORA ZA ČLANOVE VIJEĆA {ODBOR} 

  
I. 

Od ukupno {BIRACA} birača upisanih u popis birača glasovalo je {GLASOVALO} 
birača, odnosno ({GLASOVALO_POSTO} %). 

Važećih listića bilo je {VAZECI}, ({VAZECI_POSTO} %). 

Nevažećih listića bilo je {NEVAZECI}, ({NEVAZECI_POSTO} %). 

  
II. 



Pojedine kandidacijske liste dobile su sljedeći broj glasova: 

{LISTE} 

  
III. 

Kandidacijske liste koje sudjeluju u diobi mandata su: 

{MANDATI} 

  
IV. 

Izabrani kandidati po listama: 

{KANDIDATI} 

  
Predsjednik izbornog povjerenstva 

{PREDSJEDNIK} 

6. Napomene 
• Postotni placeholderi ({GLASOVALO_POSTO}, {VAZECI_POSTO} itd.) upisuju se u formatu hr-

HR s dvije decimale (npr. 35,88). 
• Placeholder {ODBOR} automatski se pretvara u velika slova — nije potrebno pisati ga velikim 

slovima u predlošku. 
• Dinamički blokovi ({LISTE}, {MANDATI}, {KANDIDATI}, {IZABRANI}, {KANDIDACIJSKE_LISTE}, 

{ZBIRNA_LISTA}) moraju biti u vlastitom retku — aplikacija ih zamjenjuje s više redaka 
teksta. 

• Ako placeholder nije prepoznat (tipfeler, razmak unutar vitičastih zagrada), ostavit će se 
nepromijenjen u dokumentu. 

• Predložak mora biti pohranjen kao .docx datoteka. Format .doc nije podržan. 

7. Učitavanje predloška u sustav 
Predložak se učitava putem stranice Predlošci izvještaja u aplikaciji. Za svaki grad mogu se učitati 
zasebni predlošci koji zamjenjuju zadani predložak sustava. Ako vlastiti predložak nije učitan, 
primjenjuje se zadani predložak. 

Dostupni predlošci: 

• IzvjestajPredlozak.docx – izvještaj o rezultatima glasovanja 
• ListaPredlozak.docx – dokument s kandidacijskim listama 
• PotvrdaPredlozak.docx – potvrda o izabranim članovima vijeća 


